
 

Wir sind ein international führender Hersteller von Sägebändern und Sägeblättern für die 
Metallzerspanung. Hohe Investitionsbereitschaft, eine ständig wachsende Produktionsstätte, 
moderne Maschinen und Einrichtungen sowie hoch qualifizierte Mitarbeiter bilden die 
Voraussetzung für den weiteren Ausbau der Spitzenstellung unseres Unternehmens und 
unserer Produkte.  
 
Zur Verstärkung unserer Personalabteilung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n  
 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit 

                                                 
Ihre Aufgaben: 
■ Unterstützung bei der Vorbereitung der monatlichen Entgeltabrechnung 
■ Bearbeitung von administrativen Aufgaben (Pflege von Personalstammdaten, Erstellung von 
Bescheinigungen, Bearbeitung von Pfändungen etc.) 
■ Pflege der Zeiterfassungsdaten 
■ Mitwirkung bei Digitalisierungsprojekten im HR-Bereich 
 
 
Ihr Profil: 
■ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
■ Mehrjährige Erfahrung im Personalwesen bzw. HR-Umfeld 
■ Gute Kenntnisse im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht 
■ Sicherer Umgang mit den MS Office-Anwendungen 
■ Selbstständige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise 
■ Engagement, Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 
 
 
Unser Angebot: 
■ Anspruchsvolles, breitgefächertes und interessantes Tätigkeitsfeld 
■ Attraktive und pünktliche Vergütung nach Haustarif inklusive Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
■ Intensive Begleitung und Einarbeitung 
■ Motivierte und hilfsbereite Kolleginnen und Kollegen 
■ Familiengeführtes, mittelständisches Unternehmen 
■ Kostenfreier Parkplatz 
 
Haben wir Ihr Interesse für die oben genannte Position geweckt? 
 
Dann freuen wir uns über Ihre vollständige, schriftliche Bewerbung incl. Gehaltsvorstellung, 
gerne per E-Mail unter  
personal@roentgen-saw.com.  
 
 
Robert Röntgen GmbH & Co. KG 
Metallsägenfabrik -- Auf dem Knapp 44 -- 42855 Remscheid 

 


